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คํานํา 

 
 คูมือการปฏิบัติงาน “งานแผนงาน” ฉบับนี้ จัดทําข้ึนโดยมีวัตถุประสงค ใหผูปฏิบัติงานสายสนับสนุน
ตลอดจน บุคคลผูรับบริการท่ัวไปไดมีความรู ความเขาใจเก่ียวกับขอบขายภาระหนาท่ีความรับผิดชอบของงาน
แผนงาน ซ่ึงเปนหนวยงานภายในวิทยาลัยการจัดการ มหาวิทยาลัยพะเยา ท่ีมีภารกิจในการบริการและ
สนับสนุนการบริหารจัดการของวิทยาลัยการจัดการ และรวมไปถึงการติดตอประสานงานดานตาง ๆ ท่ีเก่ียว 
ของกับงานแผนงานท่ีไดรับมอบหมายในสวนท่ีเก่ียวของนั้น  
 งานแผนงานหวังเปนอยางยิ่งวาบุคลากรในวิทยาลัยการจัดการ มหาวิทยาลัยพะเยา และผูใชบริการ
ท่ัวไป จะได รับประโยชนจากคูมือการปฏิบัติงานฉบับนี้ หากมีขอผิดพลาดประการใด งานแผนงานขอ 
นอมรับไว และขอขอบพระคุณมา ณ โอกาสนี้ 
 

 
ดร.เพ็ญพิมพ พวงสุวรรณ 

                                                                                                     หวัหนางานแผนงาน  
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ประวัติความเปนมาของวิทยาลัยการจัดการ

 วิทยาลัยการจัดการ มหาวิทยาลัยพะเยา ไดรับการจัดตั้งเปนสวนงานวิชาการ ตามมาตรา 7(3) 
แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ. 2553 ตราในราชกิจจานุเบกษา หนา 42 เลม 129 ตอน พิเศษ 
81 ง ณ วันท่ี 16 พฤษภาคม พ.ศ. 2555 นับเปน 1 คณะของมหาวิทยาลัยพะเยา และมีท่ีต้ังอยู เลขท่ี 55 
อาคารเวฟเพลส ชั้น 8 ถนนวิทยุ แขวงลุมพินี เขตปทุมวัน กรุงเทพฯ 10330 เปนจุดยุทธศาสตรสําคัญใน
กรุงเทพฯ  
 ปจจุบัน วิทยาลัยการจัดการ มหาวิทยาลัยพะเยา ไดดําเนินการจัดการศึกษาในระดับบัณฑิต 
ศึกษา มีหลักสูตรท่ีทําการจัดการเรียนการสอน จํานวน 7 หลักสูตร แบงเปนหลักสูตรในระดับปริญญาโท 
จํานวน 4 หลักสูตร และหลักสูตรระดับปริญญาเอก จํานวน 3 หลักสูตร โดยมีรายชื่อหลักสูตร ดังตอไปนี้ 
 หลักสูตรระดับปริญญาโท 4 หลักสูตร 

1. การศึกษามหาบัณฑิต สาขาวิชาการบริหารการศึกษา (หลักสูตร ปรับปรุง พ.ศ. 2563)  
2. ศิลปศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการการทองเท่ียว และการโรงแรม  

  (หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2564)  
3. ศิลปศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการการทองเท่ียวการโรงแรม และธุรกิจบริการ  

      (หลักสูตร พ.ศ. 2565)  
4. บริหารธุรกิจมหาบัณฑิต (หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2564) 

 หลักสูตรระดับปริญญาเอก 3 หลักสูตร 
1. ปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการการทองเท่ียวและการโรงแรม  

  (หลักสูตรปรับปรงุ พ.ศ. 2564)  
2. ปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาการบริหารการศึกษา 
    (หลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2563) 
3.  ปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการการทองเท่ียว การโรงแรม และธุรกิจบริการ  
     (หลักสูตร พ.ศ. 2565)  

 บัณฑิตท่ีสําเร็จการศึกษาจาก วิทยาลัยการจัดการ ไดประกอบวิชาชีพและอาชีพตาง ๆ อยาง
หลากหลาย เชน ผูบริหารสถานศึกษา ฝายปกครอง อาจารยมหาวิทยาลัย ครู ผูจัดการสถานประกอบการ 
องคกรเอกชน มัคคุเทศก เปนตน  
 วิทยาลัยการจัดการ มหาวิทยาลัยพะเยา มุงม่ันสรางความรวมมือในการจัดการศึกษา ฝกอบรม 
หรือจัดประชุมสัมมนากับหนวยงานภายในและภายนอก ตลอดจนเปนศูนยกลางการประชุมของผูทรงคุณวุฒิ 
และการประชุมสําคัญของมหาวิทยาลัย เชน การประชุมสภามหาวิทยาลัย การติดตอประสานงานกับ
หนวยงานท้ังในและตางประเทศ การเปนสถานท่ีจัดการศึกษาทางไกลระหวางวิทยาลัยการจัดการและ
หองเรียนท่ีมหาวิทยาลัยพะเยา จังหวัดพะเยา รวมท้ังปฏิบัติหนาท่ีสงเสริมภารกิจตาง ๆ ของมหาวิทยาลัย
ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

 

เปาหมายการดําเนินงานตามพันธกิจหลักของมหาวิทยาลัยและวิทยาลัยการจัดการ 
 มหาวิทยาลัยพะเยา ไดการกําหนดเปาหมายการดําเนินงานตามพันธกิจหลัก สูความสําเร็จของ
มหาวิทยาลัยพะเยา 5 ดาน ดังนี้ 
 1. ผลิตกําลังคนท่ีมีสมรรถนะและทักษะแหงอนาคต 
 2. วิจัยและนวัตกรรมพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม 
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 3. บริการวิชาการดวยองคความรูและนวัตกรรม 
 4. ทํานุบํารุงศิลปะวัฒนธรรม และสืบสานเอกลักษณความเปนไทย  
 5. บริหารจัดการทันสมัยมีประสิทธิภาพ โปรงใส และมีธรรมาภิบาล 
 

เปาหมายการดําเนินงานตามพันธกิจหลักของวิทยาลัยการจัดการ  
 การมุงสูความสําเร็จตามวิสัยทัศนและเปาหมายของมหาวิทยาลัยพะเยา วิทยาลัยการจัดการได
กําหนดเปาหมายการดําเนินงานตามพันธกิจหลัก สูความสําเร็จของวิทยาลัยการจัดการ 5 ดาน ดังนี้ 

1. พัฒนาศักยภาพคนใหมีสมรรถนะและทักษะแหงอนาคต  

2. วิจัยและพัฒนานวัตกรรมการจัดการเชิงพ้ืนท่ีเพ่ือชุมชน  

3. บริการวิชาการดวยศาสตรการจัดการเพ่ือชุมชนท่ียั่งยืน   

4. ทํานุบํารงุศิลปวัฒนธรรมทองถ่ินและเอกลักษณของชาติ   

5. บริหารจัดการท่ีทันสมัย มีธรรมาภิบาล สูองคกรคุณภาพ 
 

ปรัชญา ปณิธาน วิสัยทัศน พันธกิจ คานิยมรวม สมรรถนะหลักและอัตลักษณบัณฑิต 
ปรัชญา  

(Philosophy) 
ปฺญาชีวี เสฏฐชวีี นาม (ปญญาชีวี เสฏฐะชีว ีนาม) 
"ดํารงชีวิตดวยปญญาประเสริฐท่ีสุด" (A Life of Wisdom Is the Most 
Wondrous of All) 

ปณิธาน 
(Determination) 

ปญญาเพ่ือความเขมแข็งของชุมชน (Wisdom for Community 
Empowerment) 

วิสัยทัศน  
(Vision) 

สถาบันชั้นนําท่ีมีความเปนเลิศ ดานบริหารจัดการยุคใหม เพ่ือนวัตกรรมและ
ความเปนอยูท่ีดีของชุมชน สูสากล อยางยั่งยืน 

พันธกิจ  
(Mission) 

1. พัฒนาศักยภาพคนใหมีสมรรถนะและทักษะแหงอนาคต  
2. วิจัยและพัฒนานวัตกรรมการจัดการเชิงพ้ืนท่ีเพ่ือชุมชน  
3. บริการวิชาการดวยศาสตรการจัดการเพ่ือชุมชนท่ียั่งยืน   
4. ทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรมทองถ่ินและเอกลักษณของชาติ   
5. บริหารจัดการท่ีทันสมัย มีธรรมาภิบาล สูองคกรคุณภาพ 

อัตลักษณบัณฑิต  
(Student Identity) 

1. อัตลักษณทางวิชาชีพ: มีคุณภาพและมีสมรรถนะตามมาตรฐานการศึกษา 
มาตรฐานวิชาชีพ และทักษะตามความตองการอุตสาหกรรมอนาคต (New 
S-curve) 
2. อัตลักษณท่ัวไป: มีสุนทรียภาพ มีสุขภาพด ีมีบุคลิกภาพด ี

คานิยม  
(Core Values) 

U = Unity   ความเปนหนึ่งเดียว มุงสูเปาหมาย 
P = Professional  ทํางานอยางมืออาชีพ เพ่ือคุณภาพและมาตรฐาน 
C = Collaboration       รวมมือกันอยางมีประสิทธิภาพ 
M = Merit                ทําดตีอบแทนชุมชนและสังคม 

สมรรถนะหลัก  
(Core Competency)  

1. จัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา และจัดหลักสูตรระยะสั้น ดานการ
บริหารจัดการยุคใหม 
2. จัดการฝกอบรมและพัฒนาบุคลากร ดานการวิจัยและนวัตกรรมการ
บริหารจัดการยุคใหม 
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3. ใหบริการเชาสถานท่ีในการจัดการฝกอบรม ประชุมสัมมนา พรอมสิ่ง
อํานวยความสะดวก 

วัฒนธรรมองคกร  
(corporate culture) 

รวมแรง รวมใจ รวมเรียนรู เพ่ือการพัฒนา 

 
โครงสรางองคกร   

 โครงรางองคกรวิทยาลัยฯ ไดรับอนุมัติตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ. 2553 ผาน

ความเห็นชอบคณะกรรมการประจําและรับรองจากสภามหาวิทยาลัยพะเยาและกํากับดูแลประเมินจากสภา

มหาวิทยาลัยพะเยาและอธิการบดีเปนผูบริหารสูงสุด ประกอบไปดวยคณบดี รองคณบดี ผูชวยคณบดี 

หลักสูตร และสํานักงานวิทยาลัยการจัดการ โดยมี 4 กลุมงาน กับกําดูแลการดําเนินงานตามพันธกิจของคณะ

โดยคณะกรรมการประจําคณะ 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 
 

ภาระหนาท่ีความรับผิดชอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

ภาพท่ี 1 แสดงโครงสรางองคกรและโครงสรางการบริหารงาน 
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ภาระงานกลุมงานแผนงาน 
 

 
 

 
 

 

ลําดับท่ี ภาระงาน 
1 งานแผนยุทธศาสตรการพัฒนาวิทยาลัยการจัดการ 
2 งานแผนปฏิบัติการ ประจําปงบประมาณ 
3 งานแผนบริหารความเสี่ยงและควบคุมภายใน  
4 งานโครงการบริการวิชาการและทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม 
5 งานวิจัยและ SUPER KPIs ตัวชี้วัดเรงดวนคณบดี (PA) 
6 งานSUPER KPIs ดานสิ่งแวดลอม 
7 งานประเมินคุณธรรมและความโปรงใส ITA ระดับคณะ   
8 งานสํานักงานสีเขียว (Green Office) 
9 งานประกันคุณภาพการศึกษาระดับคณะ EdPEx 
10 งานธุรการกลุมงานแผน (งานเอกสารรับ–สงเอกสารท่ีเก่ียวของกับงานแผนงาน) 
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1. งานแผนยุทธศาสตรการพัฒนาวิทยาลัยการจัดการ 
 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

1. จัดทําคําสังแตงตั้ง คณะกรรมการ
จัดทําแผนยุทธศาสตรประจําวิทยาลัย 
การจัดการ 
 

1-2 วัน งานแผนงาน -พระราชบัญญัติ  
การจัดทํายุทธศาสตรชาติ 
พ.ศ. 2560 
-ขอบังคับมหาวิทยาลัย
พะเยา วาดวยการติดตาม
และประเมินผลการ
ดําเนินงานของ ผูบริหาร 
พ.ศ. 2564 
-  คําสั่งวิทยาลัยการ
จัดการ เรื่อง แตงตั้ง
คณะกรรมการจัดทําแผน
ยุทธศาสตร วิทยาลัยการ
จัดการประจําป
งบประมาณ 2567 
 

2. เสนอคําสั่งแตงตั้ง คณะกรรมการ
จัดทําแผนยุทธศาสตรประจําป
งบประมาณ วิทยาลัยการจัดการ ผาน
รองคณบดีถึงคณบดีเพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
 

1-2 วัน งานแผนงาน 

3. จัดทํารูปเลมแผน ยุทธศาสตรประจํา
วิทยาลัยการจัดการ 
 

30 วัน งานแผนงาน 

 
2. งานแผนปฏิบัติการ ประจําปงบประมาณ 

 
 ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

1. จัดทําคําสังแตงตั้ง คณะกรรมการ
จัดทําแผนปฏิบัติการ ประจําป
งบประมาณ  

1-2 วัน งานแผนงาน -พระราชบัญญัติ  
การจัดทํายุทธศาสตรชาติ 
พ.ศ. 2560 
-ระเบียบมหาวิทยาลัย
พะเยาวาดวย การบริหาร
งบประมาณของ
มหาวิทยาลัยพะเยา  
พ.ศ. 2563 

2. เสนอคําสั่งแตงตั้ง คณะกรรมการ
จัดทําแผนปฏิบัติการ ประจําป
งบประมาณ ผานรองคณบดีถึงคณบดี
เพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
 

1-2 วัน งานแผนงาน 

3. จัดทํารูปเลมแผนดําเนินงานประจําป
งบประมาณ 

15 วัน งานแผนงาน 
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4. รายงานผลแผนดําเนินงานประจําป 
รอบ 6 เดือน และรอบ 12 เดือน 

7 วัน งานแผนงาน 
 

 

3. งานแผนบริหารความเส่ียงและควบคุมภายใน 
 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

1. จัดทําคําสั่งแตงตั้ง คณะกรรมการ
บริหารความเสี่ยงและควบคุมภายใน 
ประจาํปงบประมาณ  

1-2 วัน งานแผนงาน -พระราชบัญญัติ  
การจัดทํายุทธศาสตรชาติ 
พ.ศ. 2560 
-ขอบังคับมหาวิทยาลัย
พะเยาวาดวยการติดตาม
และ ประเมินผลการ
ดําเนินงานของ ผูบริหาร 
พ.ศ. 2564 
- กฎบัตรการตรวจสอบ
ภายใน มหาวิทยาลัย
พะเยา ประจําป
งบประมาณ 2568 
 

2. เสนอคําสั่งแตงตั้ง คณะกรรมการ 
บริหารความเสี่ยงและควบคุมภายใน 
ประจาํปงบประมาณ ผานรองคณบดีถึง  
คณบดีเพ่ือพิจารณาอนุมัติ 
 

1-2 วัน งานแผนงาน 

3. จัดทํารูปเลมแผนบริหารความเสี่ยง
และควบคุมภายใน ประจาํป
งบประมาณ 

15 วัน งานแผนงาน 

4. รายงานผลการดําเนินงานแผน
บริหารความเสี่ยงและควบคุมภายใน 
รอบ 6 เดือน และรอบ 12 เดือน 

7 วัน งานแผนงาน 

 

4.  งานโครงการในแผนปฏิบัตกิาร 
  โครงบริการวิชาการและทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม 
 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

1. ประสานผูรับผิดชอบโครงการบริการ 
วิชาการและทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรมใน
แผนปฏิบัติการ 

1 วัน งานแผนงาน -ระเบียบมหาวิทยาลัย
พะเยาวาดวยการบริหาร
งบประมาณของ
มหาวิทยาลัยพะเยา  
พ.ศ. 2563 

2. รับเรื่อง/ขออนุมัติโครงการในแผน 1-2 วัน งานแผนงาน 
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3. เกษียณผานรองคณบดีถึงคณบดีเพ่ือ
พิจารณาอนุมัติโครงการ 

1 วัน งานแผนงาน - ประกาศมหาวิทยาลัย
พะเยา เรื่อง หลักเกณฑ
และอัตราการเบิกจายเงิน
โครงการบริการวิชาการ 
และโครงการทํานุบํารุง
ศิลปะและวัฒนธรรม 
2556 
- ประกาศมหาวิทยาลัย
พะเยา เรื่อง หลักเกณฑ
และอัตราการเบิกจายเงิน 
โครงการทํานุบํารุงศิลปะ
และวัฒนธรรม 2562 
 
 

4. ตัดยอดงบประมาณและสงเอกสารให
การเงิน 

1 วัน งานแผนงาน 

5.ติดตามรายงานความกาวหนาโครงการ
ในกรณีโครงการนั้นดําเนินการเกิน 1 
เดือน 

1-2 วัน งานแผนงาน 

6. ติดตามสรุปโครงการหลังจากโครงการ
สิ้นสุด 

15 วัน งานแผนงาน 

7. สรุปและรายงานการดําเนินงาน
โครงการทุกไตรมาส 

15 วัน งานแผนงาน 

 

5. งานวิจัย และ SUPER KPIs ตัวช้ีวัดเรงดวนคณบดี (PA) 
  โครงการงานวิจัยในแผนปฏิบัติการ 
 

ข้ันตอนการปฏบัิติงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

1. ประสานผูรับผิดชอบโครงการวิจัยใน
แผนปฏิบัติการ  

1 วัน งานแผนงาน -ระเบียบมหาวิทยาลัย
พะเยาวาดวย การบริหาร
งบประมาณของ
มหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ. 
2563 
- ประกาศมหาวิทยาลัย
พะเยา เรื่อง หลักเกณฑ
และอัตราการเบิกจายเงิน
อุดหนุนโครงการวิจัย 
พ.ศ. 2567 

2. รับเรื่อง/ขออนุมัติโครงการวิจัยใน
แผนปฏิบัติการ  
 

1-2 วัน งานแผนงาน 

3. เกษียณผานรองคณบดีถึงคณบดีเพ่ือ
พิจารณาอนุมัติโครงการฯ 

1 วัน งานแผนงาน 

4. ตัดยอดงบประมาณและสงเอกสารให
การเงิน 

1 วัน งานแผนงาน 

5.ติดตามรายงานความกาวหนาโครงการ
ในกรณีโครงการนั้นดําเนินการเกิน 1 
เดือน 

1-2 วัน งานแผนงาน 

6. ติดตามสรุปโครงการหลังจากโครงการ
สิ้นสุด 

15 วัน งานแผนงาน 
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7. สรุปและรายงานการดําเนินงาน
โครงการทุกไตรมาส 

15 วัน งานแผนงาน 

 
SUPER KPIs ตัวช้ีวัดเรงดวนคณบดี (PA) 

 
ข้ันตอนการปฏบัิติงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

1. ประสานงานกองแผนงาน เรื่อง
แบบฟอรมขอตกลงการประเมินผลการ
ปฏิบัติงาน (Performance 
Agreement) ของคณบดีคณะ/หนวย
งาน......วิทยาลัยการจัดการ 
มหาวิทยาลัยพะเยา  
ประจาํปงบประมาณ  

1 วัน งานแผนงาน -พระราชบัญญัติ การจัดทํา 
ยุทธศาสตรชาติ พ.ศ. 
2560 
- ขอบังคับมหาวิทยาลัย
พะเยาวาดวยการติดตาม
และ ประเมินผลการ
ดําเนินงานของ ผูบริหาร  
พ.ศ. 2564 2. จัดทํารางแบบฟอรม ขอตกลงการ

ประเมินผลการปฏิบัติงาน 
(Performance Agreement) 
ของคณบดีคณะ/หนวยงาน......วิทยาลัย
การจัดการ มหาวิทยาลัยพะเยา 
ประจาํปงบประมาณ  

3 วัน งานแผนงาน 

3. ประสานคณบดีเติมขอมูลใน
แบบฟอรม ขอตกลงการประเมินผลการ
ปฏิบัติงาน (Performance 
Agreement) ของคณบดีคณะ/หนวย
งาน......วิทยาลัยการจัดการ 
มหาวิทยาลัยพะเยา ประจําป
งบประมาณ 

1-2 วัน งานแผนงาน 

4. ประสานงานจัดสง แบบฟอรม 
ขอตกลงการประเมินผลการปฏิบัติงาน 
(Performance Agreement) ของ
คณบดีคณะ/หนวยงาน......วิทยาลัยการ
จัดการ มหาวิทยาลัยพะเยา ประจําป
งบประมาณ ใหกองแผนงาน 

1 วัน งานแผนงาน 
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6.  งานSUPER KPIs ดานสิ่งแวดลอม 
 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ กฎหมายท่ีเก่ียวของ 

1. ดําเนินการเขียนบทความ 
ดานสิ่งแวดลอม 

15 วัน งานแผนงาน - วิทยาลัยการจัดการ 

ปฏิบัติตามกฎหมายท่ี

เก่ียวของกับสิ่งแวดลอม

ท่ัวไป ดังนี้  

1. ประกาศกรมสวัสดิการ

การคุมครองแรงงานเรื่อง 

หลักเกณฑ วิธีการตรวจวัด 

และการวิเคราะหสภาวะ

การทํางานเก่ียวกับระดับ

ความรอน แสงสวาง หรือ

เสียง รวมท้ังระยะเวลาและ

ประเภทกิจการท่ีตอง

ดําเนินการ พ.ศ.2561 

2. ประกาศกรมสวัสดิการ

และคุมครองแรงงาน เรื่อง 

กําหนดแบบรายงานผลการ

ตรวจวัดและวิเคราะห

สภาวะการทางานเก่ียวกับ

ความรอน แสงสวาง และ

เสียงภายในสถานประกอบ 

กิจการ พ.ศ. 2561 และได

จัดทาแผนการปรบัปรุงหอง

ถายเอกสารเพ่ือจัดวาง

เครื่องถายเอกสารไวในสวน

ท่ีไมรบกวนการทางานของ

บุคลากร 

2. ประสานงานหนวยงานภายนอก  
เรื่องสงบทความดานสิ่งแวดลอม 

1-2 วัน งานแผนงาน 

3. จัดทํา Power point นําเสนอ 
บทความดานสิ่งแวดลอม แกหนวยงาย
ภายนอก ในงานประชุมเชิงวิชาการ 
ระดับชาติ หรือสงตีพิมพในวารสาร 

3 วัน งานแผนงาน 

4. นําเสนอบทความดานสิ่งแวดลอมในท่ี
ประชุมระดับชาติ หรือสงตีพิมพใน
วารสาร 

1 วัน งานแผนงาน 

5. ปรับแกบทความตามท่ีประชุม
ระดับชาติ หรือวารสารใหปรับแก 
รอการตีพิมพ 

5-7 วัน งานแผนงาน 

6. ประสานงานกองอาคารสถานท่ี 
สงบทความดานสิ่งแวดลอม เพ่ือเขา 
การประกวด ในโครงการและบทความ
ดานความยั่งยืน การพัฒนากายภาพและ
สิ่งแวดลอม ตามเกณฑ UI Green สูการ
เปนมหาวิทยาลัยตนแบบ ในการสราง
ความยั่งยืน (Super KPI) 
 

3-5 วัน งานแผนงาน 

7. จัดทํา Power point และข้ึน 
นําเสนอ และรอประกาศผลรางวัล 

2-3 วัน งานแผนงาน 

8. เขียนรายงานเขาคณะกรรมการ 
ประจําสวนงาน 

1 วัน งานแผนงาน 
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7.  งานประเมินคณุธรรมและความโปรงใส ITA ระดับคณะ 

หมายเหตุ ลักษณะงานคือ การวางแผน การวิเคราะห เขียนขอมูล และการประสานงาน โดยนาํผลการดําเนินงานตลอดทั้งปมาใช ตามตัวชีว้ัด OIT 

ที่กําหนด 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ กฏหมายท่ีเกี่ยวของ 
1. ผูรับผิดชอบโครงการ
คุณธรรมและความโปรงใส 
ITA วิทยาลัยการจัดการ 
เปดโครงการฯ / ปด
โครงการ ฯ 

1-2 วัน งานแผนงาน - ขอบังคับมหาวิทยาลัย
พะเยา วาดวย การ
ติดตามและ ประเมินผล
การดําเนินงานของ 
ผูบริหาร พ.ศ. 2564 
- ขอบังคับมหาวิทยาลัย
พะเยา วาดวย ธรรมา 
ภิบาล พ.ศ. 2564 
- คําสั่งวิทยาลัยการ
จัดการ เรื่อง แตงตั้ง
คณะกรรมการดาน
คุณธรรมและความ
โปรงใส วิทยาลัยการ
จัดการ ประจําป
งบประมาณ 2568 
- คําสั่งวิทยาลัยการ
จัดการ เรื่อง แตงตั้ง
คณะกรรมการ
ดําเนินงานขับเคลื่อน
มาตรฐานทางจริยธรรม 
วิทยาลัยการจัดการ 
มหาวิทยาลัยพะเยา 
ประจําปงบประมาณ 
2568 
- ประกาศวิทยาลัยการ
จัดการ เรื่องเจตนารมณ 
ไมให ไมรับ ของขวัญ
และของกํานัลทุกชนิด
จากการปฏิบัติหนาท่ี 
(No Gift Policy) ของ
วิทยาลัยการจัดการ 
ประจาํปงบประมาณ 
2568 

2. จัดทําคําสั่งวิทยาลัยการ
จัดการ เรื่อง แตงตั้ง
คณะกรรมการดาน
คุณธรรมและความโปรงใส 
วิทยาลัยการจัดการ 

1 วัน งานแผนงาน 

3. จัดทําคําสั่งวิทยาลัยการ
จัดการ เรื่อง แตงตั้ง
คณะกรรมการดําเนินงาน
ขับเคลื่อนมาตรฐานทาง
จริยธรรม วิทยาลัยการ
จัดการ มหาวิทยาลัย
พะเยา 

1 วัน งานแผนงาน 

4. จัดทําประกาศวิทยาลัย
การจัดการ เรื่อง
เจตนารมณ ไมให ไมรับ 
ของขวัญและของกํานัลทุก
ชนิดจากการปฏิบัติหนาท่ี 
(No Gift Policy) ของ
วิทยาลัยการจัดการ  
ประจาํปงบประมาณ  

1-2 วัน งานแผนงาน 

5. จัดทําเปนภาษาอังกฤษ 
Announcement of  
the College of 
Management, 
University of Phayao 
Policy of not giving 
and accepting gifts  
from The College of 
 

2-3 วัน งานแผนงาน 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ กฏหมายท่ีเกี่ยวของ 
Management of duties 
(No Gift Policy) Fiscal 
year 2025 

  - Announcement of  
the College of 
Management, 
University of Phayao 
Policy of not giving 
and accepting gifts  
from The College of 
Management of 
duties (No Gift Policy) 
Fiscal year 2025 
 

6. ตรวจสอบความถูกตอง
ทางดานภาษาตามหลัก
ไวยากรณ พรอมแนบใน
ตรวจไวยากรณ 

1 วัน งานแผนงาน 

7. จัดทําบันทึกขอความ 
ขอความอนุเคราะหตอบ
แบบสอบถามแบบวัดการ
รับรูผูมีสวนไดสวนเสีย
ภายนอก (EIT) และ 
คิวอารโคด 

1 วัน งานแผนงาน 

8. จัดสงบันทึกขอความ 
ขอความอนุเคราะหตอบ
แบบสอบถามแบบวัดการ
รับรูผูมีสวนไดสวนเสีย
ภายนอก (EIT) ให
หนวยงาน และคณะตางๆ 
ในมหาวิทยาลัยพะเยา 

1 วัน งานแผนงาน 

9. ประสานงานกองแผน 
งาน จัดสงรายชื่อผูดูแล
ระบบผูใหขอมูลหนวยงาน 
และผูประสานงาน 

1 วัน งานแผนงาน 

10. กรอกขอมูลผูมีสวนได
สวนเสียภายนอก ตาม
ปงบประมาณ ในระบบ 
UP ITA 

3-5 งานแผนงาน 

11. เปนผูดูแลระบบ UP 
ITA ของคณะ ประสาน
กองแผนงาน และให
บุคลากรกรอกขอมูล IIT
ของคณะ 

3-5 งานแผนงาน 

12. เปนผูดูแลระบบ 
ประสานกองแผนงาน และ
ประสานงาน ผูมีสวนได
สวนเสีย กรอกขอมูล EIT 

15 วัน งานแผนงาน 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ กฏหมายท่ีเกี่ยวของ 
จํานวน  100 คน    
13. จัดประชุมการเตรียม 
ความพรอมการประเมิน 
ITA วิทยาลัยการจัดการ 
ประสานงานผูบริหาร 
คณาจารยและบุคลากร 

1 วัน งานแผนงาน 

14. จัดทําบันทึกขอความ 
ขอความอนุเคราะหลงนาม 
บันทึกภายใน เรื่อง ขอเชิญ 
เขารวมกิจกรรมการเตรียม 
ความพรอมการประเมิน 
ITA วิทยาลัยการจัดการ 

1 วัน งานแผนงาน 

15. จัดทํากําหนดการ 
กิจกรรมการเตรียมความ 
พรอมการประเมิน 
ITA วิทยาลัยการจัดการ 

1 วัน งานแผนงาน 

16. จัดทําการแบงงานตาม
ตัวชี้วัด แบบวัดการ
เปดเผยขอมูลสาธารณะ 
(Open Data Integrity 
and Transparency 
Assessment) หรือแบบ
วัด OIT 28 ตัวชี้วัด 

1-2 วัน งานแผนงาน 

17. จัดทําแฟมเอกสาร  
ITA และ ออกแบบ  
Power point รวมท้ังนํา
ขอมูล เชน คูมือ ITA ข้ึน 
Goggle Drive 

2-3 วัน งานแผนงาน 

18. ติดตามตัวชี้วัด OIT 
28 ตัวชี้วัด จากผูรับ 
ผิดชอบ รวมท้ังเขียน 
ตัวชี้วัด OIT ตามท่ีไดรับ
มอบหมายจากการแบง
งาน และตรวจสอบความ
ถูกตอง เสนอผูบริหาร 

15-30 วัน งานแผนงาน 

19 ผูรับผิดชอบ OIT 28 
ตัวชี้วัด สงเอกสาร  

15-20 วัน งานแผนงาน 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ กฏหมายท่ีเกี่ยวของ 
ดําเนินงาน เสนอ 
รองคณบดี/ คณบดี 

   

20. นําขอมูลข้ึนเว็บไซต
วิทยาลัยการจัดการ 

15 วัน งานแผนงาน และ 
งานประสานงาน
ประชาสัมพันธฯ 

21. แปะลิงคลงในระบบ 
UP ITA รวมท้ังตรวจสอบ
ลิงคกอนปลอยระบบ 

5-7 วัน งานแผนงาน 
 

22. ประสานงานกอง
แผนงานในการใช 
User name ในระบบ UP 
ITA และรายงานการกรอก
ขอมูลครบตอผูบริหาร  

3-5 วัน งานแผนงาน 
 

23. จัดทํารายงานเขา
คณะกรรมการประจาํ 

1 วัน งานแผนงาน 

 
8.  งานสํานักงานสีเขียว (Green Office) 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ กฏหมายท่ีเกี่ยวของ 
1. ผูรับผิดชอบโครงการ
สํานักงานสีเขียว  
เปดโครงการฯ / ปด
โครงการ ฯ 

1-2 วัน งานแผนงาน - วิทยาลัยการจัดการ 
ปฏิบัติตามกฎหมายท่ี 
เก่ียวของกับสิ่งแวดลอม
ท่ัวไป ดังนี้ 
1. ประกาศกรม
สวัสดิการการคุมครอง
แรงงานเรื่อง หลักเกณฑ 
วิธีการตรวจวัด และการ
วิเคราะหสภาวะการทา
งานเก่ียวกับระดับความ
รอน แสงสวาง หรือเสียง 
รวมท้ังระยะเวลาและ
ประเภทกิจการท่ีตองดา
เนินการ พ.ศ.2561 
2. ประกาศกรม
สวัสดิการและคุมครอง
แรงงาน เรื่อง กําหนด
แบบรายงานผลการ 

2. จัดทําคําสั่งวิทยาลัยการ
จัดการ เรื่อง แตงตั้ง
คณะกรรมการดําเนินงาน
โครงการสงเสริมระบบการ
บริหาร และการดําเนิน 
งานตามเกณฑ
มหาวิทยาลัยสีเขียว  

1 วัน งานแผนงาน 

3. จัดทําประกาศวิทยาลัย
การจัดการ มหาวิทยาลัย
พะเยา เรื่อง นโยบาย
สิ่งแวดลอมสํานักงาน 
สีเขียววิทยาลัยการจัดการ 
ประจําปงบประมาณ  

1-2 วัน งานแผนงาน 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ กฏหมายท่ีเกี่ยวของ 
4. จัดทําประกาศวิทยาลัย
การจัดการ เรื่องมาตรการ
ประหยัดน้ํามันเชื้อเพลิง 
ประจาํปงบประมาณ 

1-2 วัน งานแผนงาน ตรวจวัดและวิเคราะห
สภาวะการทางาน
เก่ียวกับความรอน แสง
สวาง และเสียงภายใน
สถานประกอบ กิจการ 
พ.ศ. 2561 และไดจัดทา
แผนการปรับปรุงหอง
ถายเอกสารเพ่ือจัดวาง
เครื่องถายเอกสารไวใน
สวนท่ีไมรบกวนการทา
งานของบุคลากร 
- คําสั่งวิทยาลัยการ
จัดการ เรื่อง แตงตั้ง
คณะกรรมการ
ดําเนินงานโครงการ
สงเสริมระบบการบริหาร 
และการดําเนิน 
งานตามเกณฑ
มหาวิทยาลัยสีเขียว 

ประจาํปงบประมาณ 
2567 และ ประจาํป
งบประมาณ 2568 
-ประกาศวิทยาลัยการ
จัดการ มหาวิทยาลัย
พะเยา เรื่อง นโยบาย
สิ่งแวดลอมสํานักงาน 
สีเขียววิทยาลัยการ
จัดการ ประจาํป
งบประมาณ 2567 และ 
ประจําปงบประมาณ 
2568 
-ประกาศวิทยาลัยการ
จัดการ เรื่องมาตรการ
ประหยัดน้ํามันเชื้อเพลิง 
ประจําป2567 และ 
ประจําปงบประมาณ 
2568 เปนตน  

5. จัดทําประกาศวิทยาลัย
การจัดการ เรื่อง มาตรการ
ประหยัดน้ํา ประจาํป
งบประมาณ พ.ศ. 2568 

1-2 วัน งานแผนงาน 

6. จัดทําประกาศวิทยาลัย
การจัดการ เรื่อง 
มาตรการการใชอุปกรณ
สํานักงาน วัสดุงานบาน
งานครัวและหมึกพิมพ 
ประจาํปงบประมาณ  

1-2 วัน งานแผนงาน 

7. จัดทําประกาศวิทยาลัย
การจัดการ เรื่อง 
มาตรการการประหยัด
ไฟฟา ประจําป
งบประมาณ 

1-2 วัน งานแผนงาน 

8. จัดทําประกาศวิทยาลัย
การจัดการ เรื่องมาตรการ
ดําเนินการจัดประชุมและ
การจัดนิทรรศการ 
ประจาํปงบประมาณ 

1-2 วัน งานแผนงาน 

9. จัดทําประกาศวิทยาลัย
การจัดการ เรื่องมาตรการ
การประหยัดกระดาษ 
ประจาํปงบประมาณ 

1-2 วัน งานแผนงาน 

10. จัดทําประกาศ
วิทยาลัยการจัดการ เรื่อง 
มาตรการดําเนินการจัด 
การน้ําเสียและการดูแลถัง
ดักไขมัน ประจาํป 
งบประมาณ 

1-2 วัน งานแผนงาน 

11. จัดทําประกาศ
วิทยาลัยการจัดการ เรื่อง 
 

1-2 วัน งานแผนงาน 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ กฏหมายท่ีเกี่ยวของ 
มาตรการการลดการเกิด
ขยะตามหลัก 3R วิทยาลัย
การจัดการ มหาวิทยาลัย 
พะเยา ประจําป 
งบประมาณ 

   

12. จัดทําประกาศ
วิทยาลัยการจัดการ เรื่อง 
นโยบายและมาตรการ ลด 
ละ เลิก การใชบรรจุภัณฑ
ประเภทโฟมและพลาสติก
วิทยาลัยการจัดการ   
ประจาํปงบประมาณ 

1-2 วัน งานแผนงาน 

13. จัดทําประกาศ
วิทยาลัยการจัดการ เรื่อง 
มาตรการและแนวทาง
ปฏิบัติในการจัดการของ
เสียตามนโยบาย 
สิ่งแวดลอมสํานักงาน 
สีเขียว (Green office)  
ประจาํปงบประมาณ 

1-2 วัน งานแผนงาน 

14. จัดทําการแบงหนาท่ี
ในหมวด 1 ถึง หมวดท่ี 6 
และสราง Goggle Drive 
สํานักงานสีเขียว 

1-2 วัน งานแผนงาน 

15. จัดทําแผนการดําเนิน 
งานสํานักงานสีเขียว
ประจาํปงบประมาณ 

1-2 วัน งานแผนงาน 

16. วางแผนและจัดอบรม
ใหความรูบุคลากร ท้ัง 6 
หมวด ดานสิ่งแวดลอม 

1 วัน งานแผนงาน 

17. เชิญวิทยากร และ
จัดทําจดหมายเชิญ
วิทยากรอบรมใหความรู
บุคลากร ท้ัง 6 หมวด  

1-2 วัน งานแผนงาน 

18. วางแผนและจัดการ
ตรวจประเมินสํานักงาน 
 

3-5 วัน งานแผนงาน 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ กฏหมายท่ีเกี่ยวของ 
สีเขียวภายใน รวมท้ังเชิญ
ผูตรวจประเมิน จัดทํา
จดหมายเชิญ และแบง 
หนาท่ีความรับผิดชอบให
บุคลากร เสนอผูบริหาร 

   

19. จัดทําผลสรุปตรวจ
ประเมินสํานักงานสีเขียว  

3-5 วัน งานแผนงาน 

20. จัดทํารายงานเขา
คณะกรรมการประจาํ 
- ผลตรวจประเมิน
สํานักงานสีเขียว และ
ขอเสนอแนะ 

1-2 วัน งานแผนงาน 

21. กรณีการตออายุ
สํานักงานสีเขียว 
- กรอกใบสมัครเขารวม
โครงการสงเสริมสํานักงาน
สีเขียว (Green  Office) 

- แบบประเมินตนเอง 
โครงการสงเสริมสํานักงาน
สีเขียว (Green Office) 
* สงกรมการเปลี่ยนแปลง
สภาพภูมิอากาศและ
สิ่งแวดลอม กระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดลอม 

 
 

1-2 วัน 
 
 

15-21 วัน 

งานแผนงาน 

 

9. งานประกันคุณภาพการศึกษาระดับคณะ EdPEx 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ กฏหมายท่ีเกี่ยวของ 
1. ผูรับผิดชอบโครงการ 
ประกันคุณภาพการศึกษา
ระดับคณะ EdPEx  
เปดโครงการฯ / ปด
โครงการ ฯ  
 
 
 

1-2  วัน หัวหนาสํานักงาน - ขอบังคับมหาวิทยาลัย
พะเยาวาดวย การ
ติดตามและ ประเมินผล
การดําเนินงานของ 
ผูบริหาร พ.ศ. 2564 
- ประกาศมหาวิทยาลัย
พะเยา เรื่องระบบและ 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ กฏหมายท่ีเกี่ยวของ 
2. จัดทําคําสั่งวิทยาลัยการ
จัดการ เรื่อง แตงตั้ง
คณะกรรมการดําเนินงาน 
ประกันคุณภาพการศึกษา
ระดับคณะ EdPEx 

1-2 วัน หัวหนาสํานักงาน กระบวนการประกัน
คุณภาพการศึกษา
ภายใน มหาวิทยาลัย
พะเยา พ.ศ.2566 
- ประกาศมหาวิทยาลัย
พะเยา เรื่อง หลักเกณฑ
การขอรับงบประมาณ
สนับสนุนการดําเนินการ
ประกันคุณภาพ 
การศึกษา ภายใน
มหาวิทยาลัยพะเยา 
ตามเกณฑ EdPEX  
พ.ศ. 2567 
 

3. ประสานงานผูบรหิาร 
บุคลากรสายวิชาการ และ
บุคลากรสายสนับสนุน ใน
การเขาอบรมเกณฑ 
ประกันคุณภาพการศึกษา
เพ่ือการดําเนินงานท่ีเปน
เลิศ (EdPEx) 

1-2 วัน หัวหนาสํานักงาน 

4. การแบงหนาท่ีความ
รับผิดชอบประกันคุณภาพ
การศึกษาเพ่ือการ
ดําเนินงานท่ีเปนเลิศ 
(EdPEx) ท้ัง 7 หมวด 
เสนอผูบริหาร 

1-2 วัน งานแผนงาน 

5. ประสานงานกับสถาบัน
นวัตกรรมการเรียนรูศูนย
พัฒนาคุณภาพองคกร 

1-2 วัน งานแผนงาน 

6. ประสานงานกับ
คณะกรรมการประเมิน 
ประกอบดวย  
1) ผูประเมินภายนอก  
2) ผูประเมินภายใน 
3) ผูสังเกตุการณ 

1-2 วัน งานแผนงาน 

7. งานแผนงานรับผิดชอบ 
เขียน EdPEx หมวดท่ี 2 
กลยุทธและผลลัพธ 

15 วัน งานแผนงาน 

8. งานแผนงานรับผิดชอบ 
เขียน EdPEx หมวดท่ี 4 
การวัด การวิเคราะห และ
การจัดการความรูและ 
ผลลัพธ 

15 วัน งานแผนงาน 

9. จัดทํา Power point 
นําเสนอ ผลการดําเนินงาน 

7-14 วัน งานแผนงาน 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ กฏหมายท่ีเกี่ยวของ 
ประกันคุณภาพการศึกษา
เพ่ือการดําเนินงานท่ีเปน
เลิศ (EdPEx) เสนอ 
ผูบริหาร 

   

9. รวบรวมขอมูลจัดทํา
เลมรายงานการประเมิน
ตนเองตามเกณฑคุณภาพ
การศึกษาและผลลัพธ 
เสนอผูบริหาร 

7-14 วัน หัวหนาสํานักงาน 

10. รายงานผลการประเมิน 
EdPEx ประจําปการศึกษา
เขาคณะกรรมการประจํา 
 

1 วัน งานแผนงาน 

11. กรอกขอมูลรายงานผล
การประเมิน EdPEx 

 ประจําปการศึกษา ใน 
 ระบบ CHE QA Online 
 System และรายงานผล 
 เขาคณะกรรมการประจํา 

1 วัน งานแผนงาน 

12. จัดทําแบบฟอรม 
แผนพัฒนาคุณภาพ 
 (Improvement Plan) 
 ระดับคณะ ประจําป 
 การศึกษา และรายงานผล 
เขาคณะกรรมการประจํา 

7-14 วัน งานแผนงาน 

 

งานธุรการกลุมงานแผน (งานเอกสารรับ –สงเอกสารท่ีเก่ียวของกับงานแผน) 

ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ กฏหมายท่ีเกี่ยวของ 
1. รับเอกสารจาก
เจาหนาท่ี สงเรื่องใหกับ
รองคณบดี/คณบดี 

1-5 นาที งานแผนงาน - ระเบียบมหาวิทยาลัย
พะเยาวาดวย งานสาร
บรรณ พ.ศ. 2566  
- ประกาศมหาวิทยาลัย 
พะเยา เรื่อง การใชตรา
สัญลักษณของ
มหาวิทยาลัยพะเยา ใน
การออกเลขหนังสือ 
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ข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ กฏหมายท่ีเกี่ยวของ 
2. ดําเนินงานตามรอง
คณบดี/ คณบดี 
มอบหมาย 

ตามระยะเวลาท่ีไดรับ
มอบหมาย 
 

งานแผนงาน  

 

 

 

**************************************** 
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ภาคผนวก 
กฎหมายท่ีเกี่ยวของ ในการปฏิบัติงานแผนงาน 
พระราชบัญญัติ 
 - พระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. 2562 
 - พระราชบัญญัติ วินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 
 - พระราชบัญญัติประกอบรฐัธรรมนูญ วาดวยการปองกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ. 2561 
 - พระราชบัญญัติ การจัดซ้ือจัดจางและบริหารพัสดุ ภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 - พระราชบัญญัติ การอุดมศึกษา พ.ศ. 2562 
 - พระราชบัญญัติ มหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ. 2563 
   - พระราชบัญญัติ การจัดทํายุทธศาสตรชาติ พ.ศ. 2560 

 

ขอบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา 
 - ขอบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา วาดวย วินัย การรักษาวินัย และการดําเนินการทางวินัยของ
พนักงานมหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ. 2564 
 - ขอบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา วาดวย การบริหารงานบุคคล พ.ศ. 2563 
 - ขอบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา วาดวย ธรรมาภิบาล พ.ศ. 2564 
 - ขอบังคับมหาวิทยาลัยพะเยา วาดวย การกําหนดระดับตําแหนง และการแตงตั้งพนักงาน
มหาวิทยาลัยสายสนับสนุน ใหดํารงตําแหนงท่ีสูงข้ึน พ.ศ. 2564 
 - ขอบังคับมหาวิทยาลัยพะเยาวาดวย การติดตามและ ประเมินผลการดําเนินงานของ ผูบริหาร 

พ.ศ. 2564 
 

ระเบียบมหาวิทยาลัยพะเยา 
 - ระเบียบมหาวิทยาลัยพะเยา วาดวยการเงิน การงบประมาณและการพัสดุของทุนจากแหลงทุน
ภายนอกมหาวิทยาลัย พ.ศ. 2563 
 - ระเบียบมหาวิทยาลัยพะเยา วาดวยการเงิน การบัญชี กาตรวจสอบ และการจัดการทรัพยสินของ 
มหาวิทยาลัย พ.ศ. 2563 
 - ระเบียบมหาวิทยาลัยพะเยา วาดวยการบริหารงบประมาณของมหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ. 2563 
 - ระเบียบมหาวิทยาลัยพะเยา วาดวยจรรยาบรรณ และคุณธรรมของบุคลากร พ.ศ. 2554 
 - ระเบียบมหาวิทยาลัยพะเยา วาดวยงานสารบรรณ พ.ศ. 2566  
 

ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา 
 - ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง หลักเกณฑการขอรับงบประมาณสนับสนุนการดําเนินการ
ประกันคุณภาพ การศึกษา ภายในมหาวิทยาลัยพะเยา ตามเกณฑ EdPEX พ.ศ. 2567 
 - ประกาศมหาวิทยาลัย พะเยา เรื่อง การใชตราสัญลักษณของมหาวิทยาลัยพะเยา ในการออกเลข
หนังสือ 
 - ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่องระบบและกระบวนการประกันคุณภาพการศึกษาภายใน 
มหาวิทยาลัยพะเยา พ.ศ.2566 
 - ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง หลักเกณฑและอัตราการเบิกจายเงินโครงการบริการวิชาการ 
และโครงการทํานุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรม 2556 
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 - ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง หลักเกณฑและอัตราการเบิกจายเงินโครงการทํานุบํารุงศิลปะ
และวัฒนธรรม 2562 
 - ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง หลักเกณฑและอัตราการเบิกจายเงินอุดหนุนโครงการวิจัย  
พ.ศ. 2567 
 

กฎบัตร มหาวิทยาลัยพะเยา 
 - กฎบัตรการตรวจสอบภายใน มหาวิทยาลัยพะเยา ประจําปงบประมาณ 2568 
 

ประกาศวิทยาลัยการจัดการ มหาวิทยาลัยพะเยา 
 - ประกาศวิทยาลัยการจัดการ เรื ่อง นโยบายสิ่งแวดลอมสํานักงานสีเขียว วิทยาลัยการจัดการ 
ประจาํป งบประมาณ พ.ศ. 2567 
 - ประกาศวิทยาลัยการจัดการ เรื่อง มาตรการประหยัดน้ํามันเชื้อเพลิง ประจําปงบประมาณ  
พ.ศ. 2567 
 - ประกาศวิทยาลัยการจัดการ เรื่อง มาตรการประหยัดน้ํา ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 - ประกาศวิทยาลัยการจัดการ เรื่อง มาตรการการใชอุปกรณสํานักงาน วัสดุงานบานงาน ครัวและ
หมึกพิมพ ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 - ประกาศวิทยาลัยการจัดการ เรื่อง มาตรการการประหยัดไฟฟา ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 - ประกาศวิทยาลัยการจัดการ เรื่อง มาตรการดําเนินการจัดประชุมและการจัดนิทรรศการ ประจําป
งบประมาณ พ.ศ. 2567 
 - ประกาศวิทยาลัยการจัดการ เรื่อง มาตรการการประหยัดกระดาษ ประจําปงบประมาณ  
พ.ศ. 2567 
 - ประกาศวิทยาลัยการจัดการ เรื่อง มาตรการดําเนินการจัดการน้ําเสียและการดูแลถังดักไขมัน 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 - ประกาศวิทยาลัยการจัดการ เรื่อง มาตรการการลดการเกิดขยะตามหลัก 3R วิทยาลัยการจัดการ 
มหาวิทยาลัยพะเยา ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 - ประกาศวิทยาลัยการจัดการ เรื่อง นโยบายและมาตรการ ลด ละ เลิก การใชบรรจุภัณฑประเภท
โฟมและพลาสติกวิทยาลัยการจัดการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 - ประกาศวิทยาลัยการจัดการ เรื่อง มาตรการและแนวทางปฏิบัติในการจัดการของเสียตามนโยบาย
สิ่งแวดลอมสํานักงานสีเขียว (Green office) ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
 - ประกาศวิทยาลัยการจัดการ เรื ่อง นโยบายสิ่งแวดลอมสํานักงานสีเขียว วิทยาลัยการจัดการ 
ประจําป งบประมาณ พ.ศ. 2568 
 - ประกาศวิทยาลัยการจัดการ เรื่อง มาตรการประหยัดน้ํามันเชื้อเพลิง ประจาํปงบประมาณ  
พ.ศ. 2568 
 - ประกาศวิทยาลัยการจัดการ เรื่อง มาตรการประหยัดน้ํา ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
 - ประกาศวิทยาลัยการจัดการ เรื่อง มาตรการการใชอุปกรณสํานักงาน วัสดุงานบานงาน ครัวและ
หมึกพิมพ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
 - ประกาศวิทยาลัยการจัดการ เรื่อง มาตรการการประหยัดไฟฟา ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
 - ประกาศวิทยาลัยการจัดการ เรื่อง มาตรการดําเนินการจัดประชุมและการจัดนิทรรศการ ประจําป
งบประมาณ พ.ศ. 2568 
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 - ประกาศวิทยาลัยการจัดการ เรื่อง มาตรการการประหยัดกระดาษ ประจําปงบประมาณ  
พ.ศ. 2568 
 - ประกาศวิทยาลัยการจัดการ เรื่อง มาตรการดําเนินการจัดการน้ําเสียและการดูแลถังดักไขมัน 
ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
 - ประกาศวิทยาลัยการจัดการ เรื่อง มาตรการการลดการเกิดขยะตามหลัก 3R วิทยาลัยการจัดการ 
มหาวิทยาลัยพะเยา ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
 - ประกาศวิทยาลัยการจัดการ เรื่อง นโยบายและมาตรการ ลด ละ เลิก การใชบรรจุภัณฑ ประเภท
โฟมและพลาสติกวิทยาลัยการจัดการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
 - ประกาศวิทยาลัยการจัดการ เรื่อง มาตรการและแนวทางปฏิบัติในการจัดการของเสีย ตาม
นโยบายสิ่งแวดลอมสํานักงานสีเขียว (Green office) ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2568 
 

คําส่ังวิทยาลัยการจัดการ มหาวิทยาลัยพะเยา 

 - คําสั่งวิทยาลัยการจัดการ เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการดานคุณธรรมและความโปรงใส วิทยาลัยการ
จัดการ ประจาํปงบประมาณ 2567 
 - คําสั่งวิทยาลัยการจัดการ เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการดานคุณธรรมและความโปรงใส วิทยาลัยการ
จัดการ ประจาํปงบประมาณ 2568 
 - คําสั่งวิทยาลัยการจัดการ เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการดําเนินงานขับเคลื่อนมาตรฐานทางจริยธรรม 
วิทยาลัยการจัดการ มหาวิทยาลัยพะเยา ประจําปงบประมาณ 2567 
 - คําสั่งวิทยาลัยการจัดการ เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการดําเนินงานขับเคลื่อนมาตรฐานทางจริยธรรม 
วิทยาลัยการจัดการ มหาวิทยาลัยพะเยา ประจําปงบประมาณ 2568 
  - คําสั่งวิทยาลัยการจัดการ เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการจัดทําแผนยุทธศาสตร วิทยาลัยการจัดการ
ประจาํปงบประมาณ 2567  

 

ประกาศจากหนวยงานอ่ืนท่ีเกี่ยวของกับการดําเนินงานของวิทยาลัยการจัดการ 
 - ประกาศกรมสวัสดิการการคุมครองแรงงานเรื่อง หลักเกณฑ วิธีการตรวจวัด และการวิเคราะห
สภาวะการทํางานเก่ียวกับระดับความรอน แสงสวาง หรือเสียง รวมท้ังระยะเวลาและประเภทกิจการท่ีตอง
ดําเนินการ พ.ศ. 2561 
 - ประกาศกรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน เรื่อง กําหนดแบบรายงานผลการตรวจวัดและ
วิเคราะหสภาวะการทางานเก่ียวกับความรอน แสงสวาง และเสียงภายในสถานประกอบ กิจการ พ.ศ. 2561 
และไดจัดทาแผนการปรับปรุงหองถายเอกสารเพ่ือจัดวางเครื่องถายเอกสารไวในสวนท่ีไมรบกวนการทางาน
ของบุคลากร 
 
 

เอกสารลิงคท่ีเกี่ยวของ 
1. มหาวิทยาลัยพะเยา กฎหมายท่ีเก่ียวของ พระราชบัญญัติ ขอบังคับ ระเบียบ ประกาศ คําสั่ง  
https://plan.up.ac.th/about-us/law 
2. วิทยาลัยการจัดการ มหาวิทยาลัยพะเยา ประกาศ / คําสั่ง  

http://www.upcm.up.ac.th   และแจงเวียนใน UP DMS 

3. กรมสวัสดิการและคุมครองแรงงาน กฎหมาย 
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https://legal.labour.go.th/%E0%B8%81%E0%B8%8E%E0%B8%AB%E0%B8%A1%E0%B8%B2%
E0%B8%A2  
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