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การให้บริการระบบสืบค้นหนังสืออัตโนมัติ ALIST 

 
ผู้รับผิดชอบ: งานประสานงานและประชาสัมพันธ์ 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง:  
 1. ประกาศมหาวิทยาลัยพะเยา เรื่อง อัตราค่าใช้บริการห้องสมุดวิทยาลัยการจัดการ มหาวิทยาลัย
พะเยา พ.ศ. 2564 
ขั้นตอนการระบบสืบค้นหนังสืออัตโนมัติ ALIST (ยืมหนังสือ) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
       
 
 
 
 
 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แจ้งความประสงค์ขอยืมหนังสือท่ีห้องสมุดวิทยาลัย
การจัดการ 

ติดต่องานประสานงานและ
ประชาสัมพันธ์  

 

ตรวจสอบข้อมูล 

เก็บข้อมูลการยืมลงระบบและ 
แจ้งก าหนดคืน 

มอบหนังสือ 

จบการท างาน 
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 วิทยาลัยการจัดการ มหาวิทยาลัยพะเยา  หน้า 2 

 

รายละเอียดการใช้บริการระบบสืบค้นหนังสืออัตโนมัติ ALIST (ยืมหนังสือ) 

ที ่ วิธีการขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ ช่องทาง
ให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1 
 

นิสิต บุคลากร แจ้งความ
ประสงค์ขอยืมหนังสือท่ี
ห้องสมดุวิทยาลัยการ
จัดการ 
1. ค้นหาหนังสือจากข้อมูล
ในระบบ 
2. บันทึกข้อมูลยืม-คืน 
หนังสือในระบบ Alist 

10 นาที งานประสานงาน
และ

ประชาสัมพันธ์ 

เคาเตอร์
วิทยาลัยการ

จัดการ 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

ประกาศมหาวิทยาลัย
พะเยา เรื่อง อัตราค่าใช้
บริการห้องสมุดวิทยาลัย
การจัดการ มหาวิทยาลัย

พะเยา พ.ศ. 2564 

2 
 

ยืมหนังสือ และแจ้ง
ประกาศอัตราค่าใช้บริการฯ 

5 นาที 
 

 
 

งานประสานงาน
และ

ประชาสัมพันธ์ 
 

วิทยาลัยการ
จัดการ 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

3 
 

มอบหนังสือ 2 นาที 
 

งานประสานงาน
และ

ประชาสัมพันธ์ 
 

วิทยาลัยการ
จัดการ 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 
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ขั้นตอนการระบบสืบค้นหนังสืออัตโนมัติ ALIST (คืนหนังสือ) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
       
 
 
 
 
 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
 

แจ้งความประสงค์ขอคืนหนังสือท่ีห้องสมุด
วิทยาลัยการจัดการ 

ติดต่องานประสานงานและ
ประชาสัมพันธ์  

 

ตรวจสอบข้อมูล 

หากยืมเกินก าหนด 
รับช าระค่าปรับ 

น าฝากเงินเข้าธนาคาร 

จบการท างาน 
 

หากยืมไม่เกินก าหนด 
ส่งหนังสือคืน 

ส่งหลักฐานการน าฝากให้วิทยาลัยเพ่ือออก
ใบเสร็จ 

น าหนังสือกลับเข้าห้องสมุด 
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 วิทยาลัยการจัดการ มหาวิทยาลัยพะเยา  หน้า 4 

 

รายละเอียดการใช้บริการระบบสืบค้นหนังสืออัตโนมัติ ALIST (คืนหนังสือ) 

ที ่ วิธีการขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ ช่องทาง
ให้บริการ 

ค่าธรรมเนียม กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1 
 

นิสิต บุคลากร แจ้งความ
ประสงค์ขอคืนหนังสือท่ี
ห้องสมุดวิทยาลัยการ
จัดการ 
 

5 นาที งานประสานงาน
และ

ประชาสัมพันธ์ 

เคาเตอร์
วิทยาลัยการ

จัดการ 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

ประกาศมหาวิทยาลัย
พะเยา เรื่อง อัตราค่าใช้
บริการห้องสมุดวิทยาลัย
การจัดการ มหาวิทยาลัย

พะเยา พ.ศ. 2564 

2 
 

บันทึกข้อมูลยืม-คืน 
หนังสือในระบบ Alist และ
แจ้งค่าปรับ 
(กรณี มีค่าปรับหนังสือ) 

5 นาที 
 

 
 

งานประสานงาน
และ

ประชาสัมพันธ์ 
 

วิทยาลัยการ
จัดการ 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

3 
 

รับช าระค่าปรับ 15 นาที 
 

งานประสานงาน
และ

ประชาสัมพันธ์ 
 

วิทยาลัยการ
จัดการ 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 

4 ช าระค่าบริการ โอนเงินเข้า
บัญชีเข้าธนาคารไทย
พาณิชย์ ชื่อบัญชี 
มหาวิทยาลัยพะเยา (ชื่อ
บัญชีทั่วไป) เลขที่บัญชี 
891-200001-32. น าส่งส
ลิปให้กับเจ้าหน้าที่ดูแล 

10 นาที ผู้ใช้บริการ วิทยาลัยการ
จัดการ 

ไม่มี
ค่าธรรมเนียม 
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